2011年夏季硕士学位论文答辩时间安排（不包括翻译硕士）
	时间
（请上午来教务办）
	工作
阶段
	导师/教研室/系
	答辩人
	答辩秘书


	论文打印
	
	
	老地学楼112打印室，带学生证免费打印装订12本（不转档同学自费）
	

	5月16至18日上午
	提交、送审论文
	导师评语、评阅老师
	交教务办3本论文和导师评语，给秘书2本论文
	在教务办填写劳务发放表（校外老师姓名和身份证号），领200元，转交给校外评阅老师。
送论文给2位评阅人评阅

	答辩前3-5天
	申请答辩
	安排答辩委员会组成（要求见下页）
	录入有关学位论文的信息
	1、取回“评议书”、填写“答辩审批表”

2、提交：硕士学位论文答辩审批表2份＋导师评语2份＋评阅人意见2份


	
	批准答辩
	
	
	1、领取答辩材料
2、如果有校外老师参加答辩，填写劳务发放表（校外老师姓名和身份证号），领取并转交校外老师答辩交通费共300元/人

	不晚于

6月13日
	论文答辩
	
	
	1、 整理硕士研究生学位论文答辩记录（原件1份），记录人必须签字

2、 硕士研究生答辩报告书（原件2份），将答辩报告书的电子版发给教务办公室（liudongmei@pku.edu.cn）。


	6月13-14日上午

	提交学位审批材料
	
	将原创声明和授权声明交给秘书


	向教务办交下面材料：

（1）封面A、学籍表、成绩单（学校留存）、选题报告、导师评语、校内老师评语、校外老师评语、答辩审批表、答辩表决票、答辩报告书、原创和使用授权说明

（2）封面B、学籍表、成绩单、答辩报告书、论文导师评语

（3）钉在一起的复印件：论文导师评语、校内老师评语、校外老师评语、答辩报告书。

	预计6月17日
	院学位分会
	
	
	


2011年夏外国语学院硕士学位论文答辩安排
（不包括翻译硕士）
答辩所需表格请在研究生院网上下载
1、 导师或专业教研室主任：

1． 写导师评语

2． 在 “原创声明和授权使用说明”上签字。

3． 确定2位论文评阅人（教授或副教授），1位校内 + 1位校外。

4． 确定答辩委员会组成：
如果导师不参加答辩，答辩委员会至少3人（含3人）；如果导师参加，答辩委员会一般4人。其中至少2人是教授或副教授，有博士学位的讲师也可以参加。导师不能任主席。主席由副教授或教授担当。
5、答辩委员会就是否同意毕业、是否同意授予硕士学位进行不记名投票，经全体成员三分之二（含三分之二）同意，方能通过。

2、 评阅答辩劳务费

1、校外老师费用：秘书代领，转交给校外评阅和校外答辩老师。请提供姓名和身份证号。
2、校内老师、秘书费用：统一做表，财务划卡（本学期末或下学期初到卡）。请提供老师的姓名和工资号、秘书的姓名和学号。
3、标准：评阅费税前200元，答辩费税前200元，校外老师答辩交通费100元/场，导师参加答辩没有答辩费，秘书劳务费30元。
3、 硕士答辩人
1、确认学分已经完成、已经完成并填写开题报告表格（http://grs.pku.edu.cn/bgxz/xz_sspy/），才可进入答辩程序。
2、学院指定打印、复印及装订论文的地点为老地学楼打印室（112室）。由学院统一付费，每位硕士生（转档）可以制作学位论文12本，登记即可，超过的数量由本人支付费用。不转档的同学论文打印需要自费，打印地点自定。
3、2011年5月16-18日上午向教务办公室提交3本正式格式学位论文和一份导师评语（http://grs.pku.edu.cn/bgxz/xz_sspy/）。
（论文侧面有铅笔标明学号。论文封面题目必须用中文，要写中英文摘要。“原创性声明和授权使用说明”必须由作者和导师签字。论文提交后不准更换。请准备3份导师评语，在交论文时交1份，在提交答辩审批的时候交2份）；
4、给秘书2本论文和1份签字的原创声明和授权声明（http://grs.pku.edu.cn/bgxz/xz_sspy/答辩后需要提交的材料里需要）

5、提交答辩申请前，务必在个人门户中录入有关学位论文的内容（论文中英文题目、答辩日期、开始结束的大致时间、项目类型：其他，项目来源：自选）。
四、答辩秘书工作:

答辩人提交论文

1、将两本论文送给评阅老师，下载学术评阅书并提供给评阅老师。填写劳务发放表（校外老师姓名和身份证号），领200元，转交给校外评阅老师。
答辩审批
2、 取回评阅书后，下载硕士学位论文答辩审批表，填写评阅意见汇总。评阅意见汇总是2份学术评议书和导师评语的综合，内容应包括论文的优点、不足、是否同意答辩。
3、 督促答辩人录入关于论文的信息。否则无法打印有论文题目和答辩时间的正式成绩单。

4、 至少于答辩前3-5个工作日，交校内老师学术评议书、校外老师评议书、2份导师评语、2份答辩审批表。学院审批后方可答辩。
5、在一份答辩审批表上标明校外老师的身份证号,除导师外的校内老师的工资号,秘书学号。
答辩审批获得批准后
6.领表决票、答辩程序、成绩单、学籍表、评议书、导师评语、答辩审批表。如果有校外老师参加答辩，填写 劳务发放表（姓名和身份证号），领取答辩费用，转交给校外答辩老师。
7．下载答辩报告书（http://grs.pku.edu.cn/document/20101111011351446181.doc）和答辩记录表格（http://grs.pku.edu.cn/document/20101111011605745241.doc）。
答辩完成后
8. 整理硕士研究生学位论文答辩记录（1份），记录人必须签字。

9.硕士研究生答辩报告书（2份原件），答辩委员会委员本人签字。答辩后、提交学位审批材料A、B前，将报告书的电子版发给教务办公室（liudongmei@pku.edu.cn）。
10.下载学位审批材料封面A、B(http://grs.pku.edu.cn/bgxz/xz_sspy/), 6月13-14日上午将以下材料交到教务办公室。

（1）封面A、学籍表、成绩单（学校留存）、选题报告、导师评语、校内老师评语、校外老师评语、答辩审批表、答辩表决票（粘在一张A4纸上）、答辩报告书、原创和使用授权说明
（2）封面B、学籍表、成绩单、答辩报告书、论文导师评语
（3）钉在一起的论文导师评语、校内老师评语、校外老师评语、答辩报告书复印件。
*******************************************************************************
学位论文一般格式

学位论文一般包括下述几部分：

1、 版面（论文封面必须有中文题目）
2、 版权声明

3、 题目：准确概括整个论文的核心内容，简明扼要，一目了然。一般不宜超过20个字。

4、 中文摘要：一般3000字之内，简要说明本论文的目的、内容、方法、成果和结论。要突出本论文的创新之处。语言力求简练、准确。在本页的最下方另起一行，注明本文的关键词（3-5个）。
5、 英文摘要
6、 所学外文摘要：依据本专业要求和惯例。

7、 目录

8、 序言（或绪论、导论）：内容应包括本课题对学术发展、经济建设、社会进步的理论意义和现实意义，国内外相关研究成果述评，本论文所要解决的问题，论文运用的主要理论和方法、基本思路和行文结构等。

9、 正文，字数（汉语撰写的论文正文字数不少于2.5万字，外文撰写论文正文部分不得低于相等规模）。

10、 注释：可采用角注或尾注的方式，按照通行的范式，逐一注明本文引用或参考、借用的资料数据出处及他人的研究成果和观点，严禁抄袭剽窃。

11、 结论

11、参考文献

12、附录

13、 作者的致谢、后记或说明等

14、 学位论文原创性声明和授权使用说明（必须由导师和本人签字）
15、 封底
*************************************************************************
专业代码

比较文学与世界文学   050108      英语语言文学         050201

俄语语言文学         050202      法语语言文学         050203

德语语言文学         050204      日语语言文学         050205

印度语言文学         050206      西班牙语言文学       050207

阿拉伯语言文学       050208       亚非语言文学         050210
